

广西汽车集团
2017届新员工报到通知信
亲爱的新同事：
您好！
热忱欢迎您加入广西汽车集团大家庭！
报到时间将至，为使您顺利到公司办理报到手续，现公告以下指引，请您仔细阅读，相互知照！如有任何疑问，请按所附联系方式及时联系我们。
请您收到此通知信后，通过短信的方式于7月20日前告知您的报到行程（姓名、交通工具、车次、到站日期/时间、行李件数等），以便我们的接站人员能够顺利将您接送至公司。
一、报到时间及地点：
报到时间：2017年8月；
报到地点：广西柳州市河西路18号 柳州五菱培训中心（公司周边示意图见附件）；
报到要求：请您务必于指定时间到达，且公司将对白天抵达人员进行接站；若您因故延后报到，请按所附方式及时联系我们。
二、接站地点及安排：
接站地点：柳州火车站出站口，工作人员持“柳州五菱欢迎您”接站牌，统一佩戴柳州五菱工作牌，穿着柳州五菱工作服，接站后公司统一安排车辆送至柳州五菱培训中心办理报到手续；
自行乘车建议路线：
· 从柳州火车站出发：可乘坐出租车到五菱大厦（约15元）；
· 从汽车总站出发：可在汽车总站对面乘坐11路公交车（需自备零钱）到“五菱公司”站下车（马路对面即为五菱大厦），或乘坐出租车到达五菱大厦（约25元）。
· 机场出发：可在机场门口直接搭乘机场大巴到“上汽通用五菱”门口下车（马路对面即为五菱大厦）
注意事项：
· 除柳州火车站出站口外，其他地方不设接站点；
· 为了您的安全，请勿搭乘三轮车、摩托车等其它私人车辆。
三、报到时需携带的证件、材料：
报到资料：三方协议书、毕业生派遣证、户口迁移证、身份证、毕业证、学位证、英语等级证书原件，一寸免冠彩色照片8张；
户口迁移详细地址： 广西柳州市河西路18号 五菱集体户（户口不对工作造成影响，是否迁入公司由个人意愿决定）；
人事档案转寄地址： 广西柳州市河西路18号  五菱大厦7楼  人力资源部；
党组织关系转入地址： 广西柳州市委组织部，去向栏填写：柳州五菱汽车工业有限公司。
党组织关系转移注意事项：若为中共预备党员，报到时除提供党组织关系介绍信外，还需提交个人党员档案，以便于党员预备期的继续考察和培养。
4、 行李邮寄：
邮寄方式：请务必通过 中国邮政 邮寄，为避免行李遗失，行李件数请勿超过3件；
行李标记方式：请于每件行李上写明您的姓名、联系方式，并对行李进行标记，如3件行李，则为01/03，以便查找与核对；
邮寄地址：广西柳州市河西路18号 五菱大厦 人力资源部 陈俊宇（13211400306）转-×××（学生本人姓名）收  邮编：545007；
行李寄达时间：7月9日至7月20日，此期间公司将安排专人领取行李；
其他事项：贵重物品请随身携带，已邮寄行李将在您办结报到入职手续当日于公司指定地点领取。
5、 相关费用补贴：
您来柳报到的路费及行李邮寄费，我们将按照您家庭住址所在地给予定额补贴，该补贴将在您与公司签订劳动合同后，随安家费一同发放。
六、联系方式：
联系电话：0772-3750971

顺祝您学习、生活愉快，旅途顺利 ！
                                                         
 
广西汽车集团有限公司
                                                                    2016年10月
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